PRIRUCKA PRE PRIJIMATELOV FINANCNEJ PODPORY V RAMCI TrenAir
GRANTOVEJ OTVORENEJ VYZVY

(TrenAir GRANTOVA OTVORENA VYZVA)

1.UVOD

1.1 Prirucka pre prijimatel’a je metodicky dokument uréeny prijimatel'om finan¢ne;j
podpory v GRANTOVEJ OTVORENEJ VYZVE TrenAir. Priru¢ka bliZ$ie upravuje najméi
podmienky vecného vyhodnotenia realizacie projektu a finanéného vyuctovania poskytnutej
finan¢nej podpory.

1.2 Ustanovenia tejto prirucky su pre prijimatel'a dotacie zavdzné, pokial’ niektora
Cast’priruc¢ky nestanovuje inak.

1.3 Vyhlasovatel'om a administraitorom TrenAir GRANTOVEJ OTVORENEJ
VYZVY: je Kreativny indtitut Trenéin, n.o. (dalej aj ako , KIT).

1.4  KIT zodpoveda za implementaciu projektu Eurdpske hlavné mesto kultiry
Trencin 2026. V uzkej spolupraci s kI'aiCovymi aktérmi zo sukromného, verejného a treticho
sektora sa zameriava na rozvoj kultury a kreativneho priemyslu v meste Trencin,
v tren¢ianskom regione a v Eurdpe, pri¢om napliia ciele titulu Trenéin 2026. Trenéin 2026
buduje siete zalozené na umeni, ktoré spaja vSetky kuty Eurdpy. Program TrenAir pokracuje
novou otvorenou vyzvou na rok 2026, ktord podporuje medzinarodni mobilitu umelcov a
umelkyn pdsobiacich v Trenc¢ine a Trenc¢ianskom kraji. Cielom vyzvy je umozZnit’ tvorivym
profesiondlom prezentovat’ svoju tvorbu a cCinnost v zahrani¢i, rozvijat medzinarodné
spoluprace a budovat’ nové kulturne partnerstva.

1.5  KIT je neziskovou organizaciou zabezpecujucou vseobecne prospesné sluzby,
ktort zaloZili mesto Trenc¢in a Tren¢iansky samospravny kraj v sulade zo Zakonom ¢ . 196/2023
Z.z. o Eur6épskom hlavnom meste kultiry a o zmene zakona ¢ . 299/2020 Z.z. o poskytovani
dotacii v pdsobnosti Ministerstva kultiry Slovenskej republiky v zneni neskorSich predpisov
(d’alej len ,,zdkon o EHMK®) .

1.6  Hlavnym poslanim KIT je podla zdkona o EHMK realizdcia projektu
Eurépskeho hlavného mesta kultary v Slovenskej republike (d’alej len ,,projekt EHMK*) .

1.7  Ramec podpornej ¢innosti Kreativneho inStitutu Tren¢in (d’alej len ,;ramec
podpornej ¢innosti*) je internou smernicou upravujucou podpornu ¢innost’ KIT, ktora realizuje
v stulade s §4 ods. 2 a §5 ods. 6 zakona o EHMK, ¢l. III ods.1 pism. g Statitu neziskovej
organizacie poskytujicej vSeobecne prospesné sluzby s ndzvom Kreativny institut Trencin, n.o.
(dalej len ,Statat KIT*) a Zmluvou o poskytnuti prispevku prostrednictvom rozpoctovej
kapitoly Ministerstva kultury Slovenskej republiky na roky 2023 — 2027 uzavretej medzi
Ministerstvom kultury Slovenskej republiky (d’alej len ,,ministerstvo*) a KIT, ako aj zmluvami
o poskytnuti prispevkov medzi KIT a Mestom Tren¢in a medzi KIT a Tren¢ianskym
samospravnym krajom.



1.8  Projekt EHMK predstavuje ¢&innosti smerujice k naplianiu kultirneho
a umeleckého obsahu obsiahnutého v ziadosti o udelenie titulu, ktorad bola vyhodnotenéd ako
uspesna a na zaklade ktorej bol mestu udeleny titul. KIT realizuje projekt EHMK sam alebo
jeho realizaciu celkom alebo sc¢asti (pod ¢ast’ou projektu sa méa na mysli program) zabezpecuje
prostrednictvom tretej osoby (d’alej len ,,priamy realizator*) alebo prostrednictvom grantov, a
teda prostrednictvom Prijimatel’a finan¢ného prispevku (grantu), a to v sulade s prihlaskou
mesta TrenCin, tzv. Bid Bookom (strana 15, Cast’” “TrenAir” strana 11 a strany 66, 67).
Prijimatel’, ktorym nie je KIT, realizuje program na zédklade zmluvy s KIT (d’alej len ,,zmluvy*).

1.9  Podmienky pre uzatvorenie zmluvy, poskytnutie financ¢nych prostriedkov a
vyaétovanie realizicie projektu pre Prijimatelov, upravuje vyzva TrenAir OTVORENA
VYZVA, Prirucka pre prijimatelov a zmluva. Celkovym téelom poskytnutia finanénych
prispevkov je realizacia projektu EHMK. Parcialne ucely vychadzajice z celkového ucelu buda
presne definované v zmluve. Pod parcidlnymi ucelmi sa rozumie realizacia konkrétneho
programu.

2. KOMUNIKACIA ZMLUVNYCH STRAN

2.1  Komunikéacia medzi prijimatelom a administratorom prebieha vylu¢ne formou
emailu a to na emailovi adresu michaela.bottkova@trencin2026.eu. Prijimatel’ je povinny

v emailovej komunikacii jasne oznacit’ ndzov prijimatel’a a ndzov podporeného projektu.

3. KOMUNIKACIA A PROPAGACIA PROJEKTU

3.1  Prijimatel’ finan¢nej podpory sa zavédzuje informovat verejnost o podpore
poskytnutej OTVORENOU VYZVOU TrenAir prostrednictvom prijimatelom pouZitych
komunikaénych nastrojov.

3.2 'V ramci propagacie projektu je prijimatel’ povinny v online komunikacii
a tlacenych materialoch v sulade s prisluSnymi odstavcami ¢l. 3 zmluvy umiestnit’ nasledovné:

a) loga — v sulade so znenim zmluvy, pricom logd musia byt v stulade s prisluSnymi dizajn
manudlmi a st dostupné na nasledovnom online odkaze:

logo EHMK Trencin 2026: htps://manualy-trencin2026.eu/dizajn-manual/#na-stahnute

logo Mesta Trencin: htps://trencin.sk/logo-a-erb/

b) textovll informaciu v zneni: Tento projekt je realizovany vd’aka podpore Eurdpskeho
hlavného mesta kultary Tren¢in 2026 a Mesta Tren¢in
¢) v pripade online komunikécie na socidlnych siet’ach sa prijimatel’ zavizuje pouZivat

namiesto grafického zobrazenia oznacenie #AjNasPodporujeMestoTrencin a #Trencin2026.



3.3 VSetky komunikaéné vystupy spojené s projektom musia byt' bez vulgarnych
aurdzlivych vyrazov a je potrebné udrziavat’ vysoky Standard sluSnosti a profesionality.
Prijimatel sa tiez zavézuje, zZe nebude v suvislosti s projektom propagovat’ rasistické, fasistické
a iné hanobné prejavy alebo projekt prepajat’ s propagovanim politickych stran.

4. CASOVA OPRAVNENOST IMPLEMENTACIE PROJEKTOV A OPRAVNENOST
VYDAVKOV

4.1 Opravnené obdobie implementéacie projektov podporenych v tejto vyzve je
obdobie od nadobudnutia ucinnosti zmluvy medzi prijimatelom a poskytovatelom do
31.12.2026. Aktivity a vystupy realizované pred alebo po tomto obdobi nebudu akceptované
ako vystupy projektu.

4.2 Opravnen¢ obdobie vydavkov pre projekty podporené v tejto vyzve je obdobie
od ucinnosti zmluvy do 31.12.2026. Vydavky a transakcie realizované pred alebo po
opravnenom obdobi st neopravnenymi vydavkami.

4.3  Prijimatel’ je opravneny pouzit finan¢né prostriedky vyluéne v obdobi
opravnenosti vydavkov. V zmysle tejto definicie casovej opravnenosti vydavkov su
opravnenymi vydavkami tie, ktoré¢ vznikni do terminu ukoncenia realizacie projektu, a ktoré
musia byt uhradené a odoslané z Gi¢tu najneskor 31.12.2026. Uhrady po tomto termine nebudu
patrit’ medzi opravnené vydavky.

4.4  Pre vSetky vydavky plati, Ze musia byt primerané¢ a vynalozené v sulade
s nasledujicimi principmi:
a) hospodarnost’ (optimalizacia vydavkov pri reSpektovani ciel'ov projektu),
b) ucelnost’ (priama vézba vydavkov na projekt a ich nevyhnutnost’ pre realizaciu projektu),
c) efektivnost’ (maximalizovanie vysledkov vo vzt'ahu k poskytnutym finanénym
prostriedkom).

4.5  Vsetky vydavky, na thradu ktorych st pouzité financné prostriedky poskytnuté
formou Finan¢nej podpory, musia byt identifikovateIné, preukazatené origindlnymi
uctovnymi alebo inymi relevantnymi dokladmi a musia byt’ dolozené uctovnymi zaznamami
(ak takéto uctovanie vyplyva z pravneho postavenia prijimatela dotacie), ktoré su riadne
uchovavané prijimatelom a preukazuji vznik a whradu vydavkov v sulade s platnou
legislativou.

4.6  Prijimatel’ je povinny pouzit’ poskytnuté financné prostriedky iba na aktivity
suvisiace s realizovanym projektom a vyluéne v sulade so zmluvou.

4.7  Opravnené vydavky su vydavky priamo suvisiace s projektom, na ktory boli
finan¢né prostriedky poskytnuté, ktoré su stanovené v zmluve a vo vyzve, v ramci ktorej bol
projekt predlozeny a podporeny.

4.8  Kapitalové vydavky st neopravnenymi vydavkami.



4.9 Zoznam opravnenych a neopravnenych vydavkov tvori neoddelitelnti sucast’ tejto
Prirucky ako Priloha ¢. 2.

5. ZMENY V PROJEKTE

5.1 Kazda zmena vystupov musi byt’ komunikovana pisomne (emailom) a schvalena
administratorom. V pripadoch zésadnej zmeny vystupov prijimatel’ a poskytovatel’ dotacie
pristipia k uzatvoreniu pisomného dodatku v stlade s prisluSnymi ustanoveniami zmluvy.

5.2 Prijimatel’ je povinny uplatiiovat’ si finanné operacie spojené s realizaciou
projektu len z bankového uctu, ktorého je majitelom, a ktory je uvedeny v zédhlavi zmluvy.

6. ZAKLADNE PRAVIDLA PRE VYUCTOVANIE A VECNE VYHODNOTENIE
PROJEKTU

6.1  Pouzitie poskytnutych finan¢nych prostriedkov z KIT podlieha ich finanénému
vyuctovaniu a vecnému vyhodnoteniu projektu, ktoré prijimatel’ predklada KIT v termine a
sposobom uréenymi v zmluve a Prirucke pre prijimatel’ov.

6.2  Prijimatel predkladd vyuctovanie a vecné vyhodnotenie projektu v stanovenom
termine.

6.3  Struktiru a podrobnosti vyuétovania poskytnutych finanénych prostriedkov a
vyhodnotenia realizacie projektu urcuje zmluva, tato Prirucka a formulare pre vecné a finan¢né
vyhodnotenie, ktoré budu spristupnené uspeSnym prijimatel'om po podpisani zmluvy.

6.4  Termin vyuctovania celého projektu a predlozenia zavereCnej spravy, ak v
zmluve nie je uvedené inak, je nasledovny - najneskoér do 30 kalendarnych dni od skonéenia
umeleckej mobility, najneskdr v§ak do 31. 1. kalendarneho roka, ktory nasleduje po roku, v
ktorom bola finan¢na podpora poskytnuta.

6.5  Vyuctované poskytnuté financné prostriedky musia mat’ priamy suvis s ucelom
projektu v zmysle zmluvy.

6.6  Prijemca preukazuje opravnenost’ vydavkov v sulade s relevantnymi pravnymi
predpismi, a to predovsetkym tymito dokladmi:

a) uctovné doklady a iné relevantné doklady preukazujtice vznik vydavku,
b) doklady o thrade (bankovy vypis, vydavkovy pokladni¢ny doklad)
c) dopliujuce doklady

6.7  Prijimatel’ je povinny k vyuctovaniu prilozit' vSetky uctovné doklady, scany
dokladov o uhrade a scany dopliiujucich dokladov potvrdzujicich vznik a uhradu vydavkov.
Tieto prilohy vyuctovania projektu st povinné.



6.8  Uctovné doklady, ktoré budi stcastou finanéného vytdtovania poskytnute;
dotécie, musia obsahovat’ udaje podl'a § 10 ods. 1 zékona €. 431/2002 Z. z. o u¢tovnictve v zneni
neskorSich predpisov a, ak je to relevantné, aj podla zdkona ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridane;j
hodnoty v zneni neskor$ich predpisov. Ostatné doklady musia byt itateI'né, sposobilé preukazat’
vznik a thradu vydavku a v stilade s relevantnymi pravnymi predpismi. .Doklady zarovein musia
byt citatel'né a zrozumiteI'né. Podrobny navod k predkladaniu ¢tovnych dokladov je uvedeny
v prilohe tejto prirucky.

6.9 V pripade platieb v hotovosti je potrebné dodrzat zdkon ¢. 394/2012 Z.z.
o obmedzeni platieb hotovosti, t. j. platbu v hotovosti je mozné vykonat len do vysky 5 000,00
EUR za predpokladu predlozenia dokladov o realizacii tejto platby.

6.10 Prijimatel’ je v zmysle Cl. IIl ods. 1 Zmluvy o dotacii povinny vytvorit
podmienky pre financnu kontrolu Cerpania dotdcie na svojej adrese pobytu alebo v mieste
podnikania a v pripade kontroly na svojej adrese pobytu alebo v mieste podnikania predlozit’
originaly vSetkych uctovnych a inych dokladov suvisiacich s projektom, na ktora prijal finan¢né
prostriedky od KIT.

6.11 Vecné vyhodnotenie projektu obsahuje zhodnotenie vysledkov projektu,
zdokladovanie propaga¢nych aktivit projektu, fotodokumentaciu projektu a vyhodnotenie
cielov a realizacie projektu. Prilohy vecného vyhodnotenia projektu st povinnou sucast'ou
vyhodnotenia.

7. SPOLOCNE USTANOVENIA

7.1 'V pripade, ak budu zistené nezrovnalosti v predloZzenom vyuctovani, bude
prijimatel’ poziadany o vysvetlenie a predloZenie spravnych dokladov, ktoré je povinny
uskutocnit’ v lehote 5 pracovnych dni od doruc¢enia ziadosti o vysvetlenie.

7.2 'V pripade, Ze prijimatel bude meskat’ s vyactovanim projektu viac ako 5
pracovnych dni, je poskytovatel’ opravneny pozadovat’ na zaklade vyzvy pokutu vo vyske 0,1
% z vysky schvaleného rozpoctu programu za kazdy denn omeSkania, najviac vSak do vySky
10% z vysky schvaleného rozpoctu programu. Poskytovatel’ je opravneny pokutu zapocitat’
voci pohladavke prijimatela na vyplatenie financnej podpory alebo jej casti. Uplatnenim
pokuty nie je dotknuté pravo poskytovatel'a pozadovat’ vratenie celej vysky dotacie v pripade
podstatného porusenia zmluvy medzi poskytovatel'om a prijimatel'om.

7.3 Ak termin vyuctovania a vyhodnotenia projektu pripadne na sobotu, nedel'n
alebo iny den pracovného pokoja, prijimatel’ ho predlozi najneskor najblizsi pracovny den.

7.4  Vyulctovanie finanéného prispevku z KIT a vyhodnotenie projektu je potrebné
potvrdit Cestnym vyhldsenim o tplnosti a pravdivosti uvedenych tdajov s uvedenim
prijimatel’a.



8. ZAVERECNE USTANOVENIA

8.1  Tento interny predpis nadobuda platnost’ dilom podpisu a G¢innost’ diiom 15.4.
2026.

Schvalil v Trencine, dna 13.4.2026

Ing. Marcel Para (prevadzkovy riaditel’)



Priloha ¢é. 1

Navod na vypracovanie finanéného vyuctovania

1. Zhromazdite si vSetky prvotné uctovné doklady (faktury, zmluvy, dohody, bloky z
registracnej pokladne, cestovné prikazy...), ktoré preukazuji ¢erpanie poskytnutého
finan¢ného prispevku a roztriedte ich do jednotlivych kategorii — poloziek rdmcového
rozpoctu (napr. cestovné, material, prendjom priestorov atd’.)

2. Roztriedené doklady ocislujte — doklady priradené k polozkam ramcového rozpoctu
ocislujte systémom X.x kde, prvé ¢islo X reprezentuje ¢islo rozpoctovej polozky a druhé ¢islo
x za bodkou je poradové Cislo dokladu v rdmci dokladov pod jednotlivymi rozpoctovymi
polozkami (napr. prva faktiira za ndkup materialu je oznagena ¢islom 4.1). Cisla dokladov
napiste do pravého horného rohu dokladu.

3. Zhromazdite si vSetky druhotné uctovné doklady, teda doklady preukazujice thrady
(vypisy z uctu a vydavkové pokladni¢né doklady):

a) Vypisy z uctu zorad’te od januara po december a prirad’te k pohybom na ucte Cisla
dokladov, ktorych sa thrady tykaju (napr. thrada faktiry za material - doklad oznaceny
¢islom 4.1 — oznacenie 4.1 vpiste k polozke bankového vypisu, preukazujicej thradu
faktary).

b) Vydavkové pokladni¢né doklady — do pravého horného rohu vydavkového pokladni¢ného
dokladu vpiste ¢iselné oznacenie doklady, ktory bol uhradeny hotovost'ou.

4. Naskenujte doklady
a) Do jedného stboru naskenujte prvotné uctovné doklady v poradi od 1.1

b) Do druhého stiboru naskenujte druhotné uctovné doklady (doklady o uhrade prvotnych
dokladov) — bankové vypisy v poradi janudr — december.

¢) Do tretieho stiboru naskenujte druhotné uctovné doklady — vydavkové pokladni¢né doklady
v poradi januar — december. Doklady musia byt’ naskenované tak, aby boli viditeI'né vsetky
udaje na dokladoch. Originaly u¢tovnych dokladov si ponechajte vo svojej uctovnej evidencii
tak, aby mohli byt’ kedykol'vek pristupné naSej kontrole. Ustanovenia tykajice sa uctovnej
evidencie sa primerane pouziju na fyzické osoby podl'a ich postavenia. Fyzické osoby
preukazuji vydavky sposobom zodpovedajicim ich pradvnemu a danovému rezimu, vzdy vSak
prostrednictvom dokladov preukazujacich vznik a tthradu vydavku.

5. Doklady spolu so zédverecnou spravou poslite do 30 kalendarnych dni od skoncenia
mobility emailom na adresu: michaela.bottkova@trencin2026.eu

Typy uétovnych dokladov



Prvotné uctovné doklady: faktary; bloky z registracnych pokladnic; cestovné doklady spolu s
cestovnym prikazom; zmluvy; dohody o vykonani prace, vyplatné listiny.

Druhotné uétovné doklady (autorizujuce platbu prvotného dokladu): prijmovy pokladni¢ny

doklad od prijemcu, ktory platbu prijal v pripade hotovostnej platby; vydavkovy pokladni¢ny
doklad organizacie, bankovy vypis organizacie (nie prikaz na thradu) v pripade
bezhotovostnej platby.

Faktury - pri kazdej faktire musite zdokumentovat’ spdsob jej tthrady, napr. vypis z Gctu,
vydavkovy a prijmovy doklad. Akceptujeme doklady celkovej faktary, nie predfaktiry.

Vydavkovy pokladni¢ny doklad (VPD) - (plat pre organizacie) ak organizécia uhradza tovar

alebo sluzbu v hotovosti, je nutné prilozit’ vydavkovy pokladni¢ny doklad z pokladni¢ne;j
knihy organizicie.

Prijmovy pokladni¢ny doklad (PPD) - (plat pre organizacie) ak organizacia uhradza napr.
faktiru v hotovosti, je nutné prilozit’ VPD z pokladni¢nej knihy organizacie a PPD od
dodavatel’a o prijati thrady.




Priloha ¢. 2

Zoznam opravnenych a neopravnenych vydavkov

Opravnené vvdavky:

vydavky, ktoré priamo stvisia s realizaciou projektu, pricom vyhlasovatel’ si vyhradzuje
pravo na posudenie priamej suvislosti navrhovanych ndkladov s predlozenym
projektom.

cestovné ndklady: letenky, vlakové a autobusové listky, miestna doprava, pohonné
hmoty (pri pouziti vlastného vozidla — podl'a Zakona ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych
nahradach), poistenie pocas pobytu (zdravotné, cestovné, storno).

Ubytovanie: naklady na ubytovanie poc¢as mobility (hotel — max. 3*, hostel, reziden¢né
centrum, prenajom bytu). Ubytovanie musi byt’ primerané dizke a uéelu pobytu.
Néklady na materidl, priamo suvisiaci s realizaciou projektu

Technické zabezpecenie projektu

Pren4jom alebo prevoz diela

Poplatky a vstupy — ucastnicke poplatky na festivaloch, vystavach, konferenciach,
rezidenciach a pod., tykajucich sa aktivit priamo stvisiacich s realizaciou projektu,
Propagécia a komunikécia: priprava prezentaénych materidlov, online komunikacia,
dokumentacia projektu, a to max. do vySky 10% z celkovej dotacie

Neopravnené vvdavky:

0O O O O O O

vydavky nestvisiace s realizaciou projektu,
bezné nepriame naklady — néklady ktoré maju charakter beznych vydavkov: mzdové
naklady, materidlové naklady, energie, komunikacia (posta, telefon),

autorské honorare

vydavky, ktoré nie st evidované alebo zauctované v uctovnictve prijimatel'a dotacie, ak
takato evidencia alebo i¢tovanie vyplyva z pravneho postavenia prijimatel’a dotécie,
vydavky na dopravu nesuvisiace s realizdciou projektu (doprava taxikom, nakup
mazadiel, parkovacie poplatky pri pouziti sukromného alebo sluZobného motorového
vozidla, vnuitrozemské dial'ni¢né poplatky, prenajom vozidiel, ndklady na servis, udrzbu
a opravy dopravnych prostriedkov),

reklamné predmety (pera, tricka, tasky, ¢iapky a pod .) bez viazanosti k projektu,
vydavky na reklamu a propagéciu prijimatel’a, ktoré nie s priamo spojené s projektom
(napr. prezentacné materialy, webstranka, ktoré nesuvisia s projektom),

vydavky, ktoré prijimatel’ dotacie vyuctuje voci tretim osobam,

darcekové predmety, financné ceny, suveniry a pod .,

nakup alkoholu a tabakovych vyrobkov,

vyzdoba a dekorécia exteriérov a interiérov, ktoré nesuvisia s projektom,

kapitalové a finan¢né investicie (nakup akcii, podielov a pod .),

vydavky na vytvorenie v§eobecnej rezervy a vydavky na zabezpecenie tiveru a uroky z
uveru,



vydavky na finan¢ny prendjom spojeny s pravom kupy (lizing),

prefinancovanie tretich osob,

mzdy a odmeny vyplyvajuce z pracovného pomeru zalozen¢ho pracovnou zmluvou
podl’a osobitného predpisu,

pokuty, penale, uroky z omeskania, ndhrada skody, sidne poplatky a sudne trovy,
ucastnicke a ¢lenské poplatky,

obstaranie hmotného majetku v intenciach beznych vydavkov, ktory bezprostredne
nesuvisi s realizaciou projektu, resp. je efektivnejSie takyto majetok prenajat’,

nakup potravinovych surovin na pripravu pokrmov pre uc¢astnikov podujati, priCom za
takyto nadkup sa nepovazuje nakup hotovych pokrmov uréenych na priamu konzuméciu
bez potreby ich akéhokol'vek d’alSieho spracovania,

poistenie 0s0b, odvody na doplnkové dochodkové poistenie alebo Zivotné a trazové
poistenie



